附件1：


政府采购项目
采购需求




项目名称：                         
采购单位：                              
编制单位：                         
编制时间：                         








	采购需求
编制方式
	□自行组织编制
负责人：             联系电话：        
电子邮箱：
其它参与编制人员：

□委托采购代理机构或者其他第三方机构开展
机构名称：
联系人：             联系电话：
办公地址：
电子邮箱：


一、采购项目概况
                                                        
                                                           
                                                            
……
二、项目预算（概算）
总预算                万元，最高限价           万元。
包一 预算：          万元；
包二 预算：          万元；
…… 
    三、采购需求调查情况
 是/否，若选择是，请填写《政府采购需求市场调查》
…… 
编制说明：对于应当开展需求调查的采购项目，但不开展需求调查的，应当在此处写明不开展的具体原因。 
4、 采购标的汇总表

	包号
	序号
	标的名称
	品目分
类编码
	计量单位
	数量
	是否
进口

	
	
	采购标的名称应与财政部《政府采购品目分类目录》对应
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


     五、技术要求和商务要求
 1.包一
 (1)技术要求：                                    
                                                     
 ……                                             
 编制说明：技术要求是指对采购标的的功能和质量要求，包括性能、材料、结构、外观、安全，或者服务内容和标准等。功能和质量指标的设置要充分考虑可能影响供应商报价和项目实施风险的因素。
 除单一来源采购项目外，技术要求不得指向特定的专利、商标、品牌、技术路线等。
（2）商务要求：                                   
                                                   
 …… 
  编制说明：商务要求是指取得采购标的的时间、地点、财务和服务要求，包括交付（实施）的时间（期限）的地点（范围），付款条件（进度和方式），包装和运输，售后服务，保险等。                                            
  2.包二
                                                 
                                                          
   ……
六、采购需求编制要求
1.采购需求应当符合法律法规、政府采购政策和国家关
规定，符合国家强制性标准，遵循预算、资产和财务等相关管理制度规定，符合采购项目特点和实际需要。
2.采购需求应当依据部门预算（工程项目概预算）确定。
    3.采购需求应当清楚明了、表述规范、含义准确。技术要求和商务要求应当客观，量化指标应当明确相应等次，有连续区间的按照区间划分等次。需由供应商提供设计方案、解决方案或者组织方案的采购项目，应当说明采购标的的功能、应用场景、目标等基本要求，并尽可能明确其中的客观、量化指标。
采购需求可以直接引用相关国家标准、行业标准、地方标准等标准、规范，也可以根据项目目标提出更高的技术要求。


自行组织编制
编制负责人：        （签字）  日期：   年  月  日

编制成员：

采购代理机构或者其他第三方机构（若有）
编制负责人：        （签字）  日期：   年  月  日

编制单位：（盖章）           日期：   年  月  日 



政府采购需求市场调查

	项目名称
	请与预算申报批复名称保持一致（可删除）

	项目预算
	

	调查方式
	□咨询     □论证     □问卷调查     □其它方式

	
调查范围
	   1000万元以上的货物、服务采购项目，3000万元以上的工程采购项目
   涉及公共利益、社会关注度较高的采购项目，包括
政府向社会公众提供的公共服务项目等
   技术复杂、专业性较强的项目，包括需定制开发的信息化建设项目、采购进口产品的项目等
   主管预算单位或者采购人认为需要开展需求调查的其他采购项目

	调查结果
	一、采购标的相关产业发展情况


二、市场供给及供应情况


三、同类采购项目历史成交成交情况


四、可能涉及的运行维护、升级更新、备品备件、耗材等后续采购情况


五、其他相关情况


备注：市场调研、需求调查情况可以不受此表格式限制独立起草。

	市场调查对象情况
  说明：面向市场主体开展需求调查时，选择的调查对象一般不少于3个，并应当具有代表性。

	序号
	调研品牌
名称
	销售代理商名称及联系方式
	代理商是否有意向参与本项目投标

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	……
	
	
	

	调查小组成员名单

	序号
	姓名
	职务/职称
	签名

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	……
	
	
	

	    备注：对于形式审查不符合要求时，须提供支撑材料补充，支持材料不受形式限制，能证明进行了认真的市场调研、需求调查即可。


编制说明：
编制采购需求前一年内，采购人已就相关采购标的开展过需求调查的可以不再重复开展。按照法律法规的规定，对采购项目开展可行性研究等前期工作，已包含《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）规定的需求调查内容的，可以不再重复调查；对在可行性研究等前期工作中未涉及的部分，应当按照《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）的规定开展需求调查。
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